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Outlook 2003

Outlook 2003 er en "avanceret" mail klient, som hgrer til Office-pakken. Du skal saledes have kgbt Office
seperat for at anvende Outlook 2003. Med denne avancerede mail klient for du mange muligheder (bl.a
kalender).

Du opsaetter din e-mail konto i Outlook 2003 ved at gennemga denne vejledning.

Trinl

Abn Outlook 2003.

Som vist nedenfor veaelges i menuen: ”Funktioner / E-mail-konti...”
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Trin 2
Der vzelges ”Fa vist eller rediger eksisterende e-mail-konti.”

(Tilfgj en ny e-mail-konto, safremt du ikke allerede har en konto).

Denne guide gor det muligt at aendre de e-mail-konti
og adresselister, som Outlook bruger.

E-mail

(3 TilFgi en ey e-mail-konto
(%) F5 vist eller rediger eksisterende e-mail-kanki

Adresseliste

(3 TilFgi en ny adresseliste eller et nvt adressekarkokek

() F& vist eller rediger eksisterende adresselister eller
adressekartoteker

“ Tilbage ; MNezste = ~] [ Luk, J

Veaelg nu “Naeste >”
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”

Udfyld naeste skeermbillede som vist nedenfor. Husk at du skal vaelge “POP3 opsaetning”.

POP3 server er mailserveren, hvorfra du henter e-mails.

Eksempel: mail.smart-web.dk

SMTP server er mailserveren, hvorfra du sender e-mails.

Eksempel: mail.smart-web.dk

Server til udgdende post kan ogsa seettes til din Internetudbyder. Hvis du har stofanet skal du da skrive:
mail.stofanet.dk. Du bestemmer selv! Du skal dog vaere opmaerksom pd, at nogle udbydere (som fx TDC)

lukker diverse “porte”. Dette betyder at du sandsynligvis ikke selv kan veelge hvilken SMTP server du
anvender.

¥ o

E-mail-konti

Internet-e-mail-indstillinger (POP3)
Alle disse indstilinger er n@gdvendige, For at e-mail-kontoen kan Fungere,

Brugeroplysninger Serveroplysninger

it navn: Fornawn EFternaswn Server kil indgdende post (POP3Y | rail. rikdomazne, dk

E-mail-adresse: | adresse@mitdomasne.dk, | Server ki udgdende post (SMTPY: | mail. mitdomazne, dk

Logonoplysninger Test indstillinger
Brugernawn: adresse@mitdomasne.dk | MEr du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at Kikke pd knappen nedenfaor,
Adgangskade: | sk (Eraever netvaerksforbindelse)
Husk adgangskode

[ Test kontoindstillinger. .. ]

[ ]Log p& med godkendelse af sikker

adgangskode (SPA) Flere indstilingsr . ]

« Tibage “ Mazste = I [ annuller ]

Hvis du veelger at udfylde SMTP server som vist ovenfor, skal du nu klikke ”Flere indstillinger ...” (ellers
veelger du "Naeste >”)
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”

Under “Flere indstillinger ...” veelger du fanebladet “Server til udgdende post”.
Her skal du saette flueben i ”Serveren til udgdende post (STMP) kraever godkendelse”.

Vaelg "Brug samme indstillinger som pa serveren til indgdende post”.

Fas -

.Internet-e-mail-indstillinger

| Generelt | Server til udgdende post | Forbindelse | Avancerst |

Serveren til udgdende past (SMTP) kraever godkendelse

(%) Brug samme indstilinger som p& serveren Ll indg&ends post
(") Log p& ved hjselp af
Brugernavn:

Adgangskode:

(" Log p& serveren kil indg8ende post, Fer der sendes post

ik, NJ[ Annuller

Vaelg nu ”"OK” (eller se trin 5 for valgfrie avancerede indstillinger).
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Under “Flere indstillinger ...” kan du vaelge at szette flueben i “Gem kopi af meddelelserne pa serveren”.
Dette er hensigtsmaessigt at ggre, nar flere skal tjekke den samme e-mail konto. Det anbefales at fjerne

meddelelserne efter 10, sa de ikke ophbes pa serveren.

-

Internet-e-mail-indstillinger

-,

| Generelt | Server b !.ldggenu:!e post | Fu:url:uind,alse_f Avanceret

Serverens porknumre

Server bl indg&ende post (POP3Y: | 110] [Standardindstillinger]

[]oenne server kraever en krypteret Forbindelse (5500
Server il udgfende post (SMTPY: | 25

[]oenne server kreever en kryperet Forbindelse (5503
Servertimeout

Kort  —F Lang 1 rninut

Lewvering
[]@em en kopi af meddelelserne pd serveren

[CIFjern meddelelser fra serveren efter dage

[CIFiern meddelelser fra serveren, ndr de er slatket fra 'Slettet post’

K, ] [ Annuller

Veelg nu ”OK”




Version 1.0

SmartWeb Brugervejledning (Outlook 2003)
Trin6
Opsaetningen af din e-mail-konto er nu faerdig. Du kan teste dine indstillinger ved at trykke pa "Test

kontoindstillinger ...”

-

E-mail-konti

=,

Internet-e-mail-indstillinger (POP3)

Alle disse indstilinger er n@gdvendige, For at e-mail-kontoen kan Fungere,

Brugeroplysninger

Dit navn: Faornawn Efternavn

E-mail-adresse! | adresse@mitdamasne. dk

Logonoplysninger

Brugetnayvn: adresse@mitdomazne, dk.

Adgangskode: | sk

Husk adgangskode

[ ]Log p& med godkendelse af sikker
adgangskode (SP&)

Serveroplysninger

Server kil indgdende post (POP3Y | rail. rikdomazne, dk

Server til udgSende post (SMTPY: | il mitdomazne, dk

Test indstillinger

Mar du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at Kikke pd knappen nedenfaor,
(Kraever netvaerksforbindelse)

[ Test konkoindstillinger. g

[ Flere indstillinger. ..

« Tibage “ Mazste = I [ annuller
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Der kommer nu et vindue frem, hvor du kan se resultatet af testen:

-

Test kunfnindstillinger

Tillykke! &lle test er gennemfgrt, Klik pd Luk For at Fortsastte,

Luk

Opgaver | Feil

Cpgaver Status IA]
\/Opret forbindelse kil netwasrket FuldFgrt
\/Sﬁig efter serveren kil udodende p... Fuldfgrt: =
\/Sﬁig efter serveren til indgdende p... Fuldfgrt: Il
\/Lcug pé serveren bl indodende pos... FuldFart: A
v Send test-e-mail FuldFart |

Bemark om:

e Forbindelse til netvaerket blev gennemfgrt.

e Server til indgdende post blev fundet.
e Server til udgaende post blev fundet.
e Afsendelse af test-e-mail lykkedes.

I nogle tilfaelde mislykkes ”Send test-e-mail” men det betyder ikke ngdvendigvis, at din opsaetning ikke
fungerer. Prgv i stedet at sende en test e-mail manuelt til en anden adresse du har mulighed for at tjekke!




